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1. Wo finde ich meinen Vorhabenantrag?

Der Vorhabenantrag wird Ihnen in der Vorgangsubersicht angezeigt, sobald die

Anlaufstelle der eingereichten Interessenbekundung zugesagt hat und lhnen damit den
Qualifizierungsscheck ausgestellt hat. Durch Klick auf den Vorhabenantrag kénnen Sie
diesen bearbeiten. In die Vorgangsubersicht gelangen Sie Uber den Reiter ,Vorgange*

auf der linken Seite.

: EEOEEOmoon

‘ﬁ Dig
*20 | Bundesregierung
Siesind hier: Vorginge Sucher I
Die Europdische Union tirdert Vorgénge
zusammen mit der Bundesregierung
Uber den Europdischen Sozialfonds + Hinzufigen Wiedervarlage | £ Filter ‘ Expart als Excel-Date
Plus (FSF Plus) Programme und Sl
Vorhaben in Deutschland. Zs01/ 2502
2105 Letzter 295 : 299/ 7100 G o Datum der
= 2104 Status D35 Vorhaben | Dao 2 2501/ 2502
Alle [ Vorgangstyp 4 Statuswechsel [REEELETS U] g Programm & | Einreichungspha ':;r';:;;r Emui:u. Erstellung
“ ’ i i ’ i ’ : i
Kofinanzlert von dor “ ‘,
Furespiiachan Unian
AuTTEagnenme dore e b 3 013024 DA
- I _I“'“ *"_"”"‘k angenommen | 22012024 189398177 KOMPASS
Vorginge undung 12:41
Vorhaben O Norhabenantia ||, peschaitung | 22022024 VAGarggzs | LealOr KOMPASS
g 1241 liaben 7024

Belege
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2. Der Vorhabenantrag
Der Vorhabenantrag wird mit allen Bereichen angezeigt. Die einzelnen Bereiche kénnen

Uber das “+“-Symbol gedffnet werden.

2 2] oEQ

JE
Bundesregierung

Siesind hier: Vorgange F Antrag

Bearbeitungshinweise Dokumente & Prifungen  Verwaltung

Die Europaische Union fordert
zusammen mit der Bundesregierung
Uber den Europdischen Sozialfonds Ant]:ag
Plus (ESF Plus) Programme und

Vorhaben in Deutschland. 7172 Ampel D36 £95 104 134 Version
Vorhabe " -1D " tat Aktenzeichen Vorhab:
® orhabenname jargangs organgsstatus enzeichen Vorhaben e <

- Testvorhsben 2024 VAEE7EE2S in Bearbeitung

EarapSiaciian sion Teil A: Antragstellends

Profilverwaltung = Teil A: Vorhabendaten

Vorhabentriger

Teil A: Angaben zum Kurzforderpr

Auftragnehmer

ergange Teil B: Ausgaben

Vorhaben Teil B: Finanzierung
% 7ur Sitemap wachseln Teil C: Interventi gorien & bereichstbergreifende Grundsitze
B Impressum & Datenschutz
Foiich S B et Teil F: Indikatoren und Zielwerte

Wichtige Hinweise

1. Einige Eingabefelder sind mit Ihren Eintragungen aus dem sogenannten
Interessenbekundungsverfahren vorbelegt. Bitte prufen Sie die Vollstandigkeit
und Richtigkeit dieser Eintragungen und nehmen bei Bedarf Korrekturen/

Anpassungen oder Erganzungen vor.
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2. Eintragungen sind ausschlie3lich bei den weil3 hinterlegten Feldern notwendig.
Grau hinterlegte Felder haben sich automatisch generiert und kdnnen nicht
angepasst werden.

3. Mit dem erstmaligen Speichern einer Eintragung im Vorhabenantrag werden
Ihnen Hinweismeldungen angezeigt. Diese zeigen, welche Punkte des
Vorhabenantrages noch fehlen und/oder Gberarbeitet werden mussen, bevor
dieser eingereicht werden kann. Diese Punkte werden Ihnen farblich markiert im
Vorhabenantrag angezeigt.

4. Eine Antragseinreichung ist erst moglich, wenn die Ampel (Z172) auf grin
steht. Weitere Informationen zur Einreichung des Antrages finden Sie unter
Punkt 3 (Uberschrift: Einreichung des Vorhabenantrags).

Sie sind hier: Vorginge » Antrag

Antrag Bearbeitungshinweise Dokumente & Priifungen Verwaltung

A\ Achtung, der Antrag muss noch in folgenden Punkten Gberarbeitet werden, bevor eingereicht werden kann:

Die zuwendungsfahigen vorhabenbezogenen Gesamtausgaben missen fiir den gesamten Forderzeitraum groRer 0,00 Euro betragen.

Es muss eine Angabe zu den wichtigsten Zielen (D38b) gesetzt werden.
Es muss eine Angabe in "Beglinstigter erhalt direkt beihilferechtlich relevante Unterstiitzung im Sinne eines Endbegiinstigten' (D721) gesetzt werden

.
* Esmuss eine Angabe zum Gegenstand der Finanzierung (D38a) gesetzt werden.
.
B

Antrag
7172 Ampel | D3s Z9s Z104 D34
o Vorhabenname Vorgangs-ID Vorgangsstatus Aktenzeichen Vorhaben
Testvorhaben 2024 VA6878625 in Bearbeitung

Hinweise (Tooltips) abrufen

Im Vorhabenantrag haben Sie an einigen Stellen, die Moglichkeit ein Hinweisfeld Uber
das schwarz-weile Fragezeichen abzurufen. Diese Hinweise - genannt Tooltips —
konnen Sie sich anzeigen lassen, indem Sie den Mauszeiger uber das schwarz-weil3e
Fragezeichen bewegen oder anklicken.

755 Umsatzsteuer-Identifikationsnummer

254 Registereintrag z760 Manuelle Unterschrift bei Schriftform
. erforderlichen Vorgingen
755 Umsatzsteuer-Identifikationsnummer
Z760_Manuelle U"tf“(h’iﬁ bei Schriftferm  Es besteht der ausdriickliche Wunsch auf Einreichung mit
gw Rl e manueller Unterschrift der ausgedruckten/exportierten
5 Vorginge, fiir die die Schriftform bzw. eine Identifikation
notwendig sind.
Auf die Nutzung der elektronischen Unterschrift via TAN, eID
Z5%3 Unternehmenswebseite P W oder QES wird verzichtat.
& Datenschutz
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Teil A: Antragstellende

Kontaktdaten des Vorhabentragers:

Die Kontaktdaten werden aus den hinterlegten Stammdaten |Ihres Nutzerprofils in den
Vorhabenantrag idbernommen. Bitte prifen Sie die Angaben auf Vollstandigkeit und
Richtigkeit. Soweit hier Anpassungen erforderlich sind, kdnnen Sie diese ausschlief3lich
Uber die Menluleiste ,Administration“ — ,Vorhabentrager* auf der linken Seite vornehmen
(siehe Punkt 5, Uberschrift: Exkurs: Anderung von Stammdaten (inkl. Bankverbindung)).
Bitte hinterlegen Sie zudem in |Ihrer Nutzerverwaltung im Feld Z478 lhre
Steueridentifikationsnummer.

Bitte beachten: Die Adressdaten (D4 — D8, Z1, Z2) sollten sich auf lhre
Geschaftsadresse beziehen. Achten Sie zudem darauf, dass im Feld Z71
(Vorhabentrager ist Einzelperson) der Haken gesetzt ist.

Daten der Ansprechperson:

Geben Sie fur Ruckfragen eine Ansprechperson fur den Vorhabenantrag an.
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Teil A: Vorhabendaten

Allgemeine Angaben zum Vorhaben

7137 Kennzeichen der Férderbekanntmachung I * «| Dieses Feld muss ausgefiillt sein
D3s GUID 7d740c96-d945-432¢c-bc09-70aef4140c59
D36 Bezeichnung des Vorhabens Testvorhaben 2025 *

183 Zeichen verbleiben
037 Akronym/Kurzbezeichnung Test
46 Zeichen verbleiben

D38 Kurzbeschreibung des Vorhabens 2 individuelle Kurzbeschreibung des Vorhabens

2957 Zeichen verbleiben

D3ga Angaben zum Gegenstand der Finanzierung @ Bei der von mir durchgefiihrten beruflichen Qualifizierung bzw. WeiterbildungsmaRnahme

&
handelt es sich um eine fiir meine aktuelle berufliche soloselbststindige Titigkeit relevante .
Maknahme. In dieser wurden mir fachliche Kompetenzen (nicht-berufsspezifische fachliche

Kompetenzen - sogenannte Querschnittskompetenzen - und/oder berufsspezifische v
fachliche Kempetenzen) und/eder persénliche Kempetenzen zur Sicherung meiner p

Es muss eine Angabe zum Gegenstand der Finanzierung (D38a) gesetzt werden.

D3sb Angaben zu den wichtigsten Zielen 7] Die von mir durchgefiihrte Qualifizierung bzw. WeiterbildungsmaRnahme diente der Sicherung

meiner beruflichen Existenz und/oder Erhéhung der Bestandsfestigkeit meines bestehenden
Geschiftsmodells.

Es muss eine Angabe zu den wichtigsten Zielen (D38b) gesetzt werden.

Z137: Wahlen Sie ,VA Qualifizierungsscheck KOMPASS* aus.

D36, D37: Die Angaben in diesem Feld wurden aus der Interessenbekundung
ubernommen und kdnnen angepasst werden. Vergeben Sie eine individuelle
Bezeichnung und ein passendes Akronym.

D38: Die Angaben wurden ebenfalls aus der Interessenbekundung Ubernommen.
Formulieren Sie, falls nicht vorhanden, zusatzlich einige Satze oder Stichpunkte, in
denen Sie die durchgefuhrte Qualifizierung/Weiterbildung und deren Inhalt beschreiben.

D38a: Der Inhalt in diesem Feld ist vorbelegt und kann von Ihnen angepasst und
erganzt werden. D38b: Der Inhalt in diesem Feld ist ebenfalls vorbelegt und kann von
Ihnen angepasst und erganzt werden.

D40: Der Inhalt in diesem Feld ist vorbelegt. Das eingetragene Datum entspricht dem
Ausstellungsdatum des KOMPASS-Qualifizierungsschecks.

D41: Der Inhalt in diesem Feld ist vorbelegt. Das eingetragene Datum entspricht sechs
Monate nach Ausstellung des KOMPASS-Qualifizierungsschecks.
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Hinweis zu den nachfolgenden Feldern 2570, Z574 und Z576:

Z570 Datum der Grindung o 01.01.2020 &
7574 Anzahl VZA @ 0,00
7576 Haupterwerb o Ja v

Z570: Der Inhalt in diesem Feld wurde aus der Interessenbekundung tbernommen und
kann angepasst werden.

Z574: Der Inhalt in diesem Feld wurde aus der Interessenbekundung ibernommen und
kann angepasst werden. Bitte beachten Sie, dass zum Zeitpunkt der Antragstellung
stets die aktuelle Anlage ,VZA-Rechner* hochzuladen ist, sofern sich gegeniiber dem
Zeitpunkt der Interessenbekundung eine Anderung ergeben hat.

Z576: Der Inhalt in diesem Feld wurde aus der Interessenbekundung ibernommen und
kann angepasst werden. Bitte beachten Sie, dass zum Zeitpunkt der Antragstellung
stets der aktuelle letzte Einkommenssteuerbescheides hochzuladen ist, sofern ein
neuer Bescheid gegeniiber dem Zeitpunkt der Interessenbekundung vorliegt.

Regionale Zuordnung des Vorhabens

Durchfiihrungsort De PLZ / D10 Ort g 03046 * /| Cottbus -
D22 Kategorie der betreffenden Region (Zielgebiet) g Ubergangsregionen * o
Region
D25 2. 0P @ DEUTSCHLAND * v
D24 b. Land @ BRANDENBURG * v
D25 c. Bezirk @ Brandenburg * v
D26 d. Kreis @ Cottbus, Kreisfreie Stadt * v
D27 NUTS3-Code @ DE402

D9: Geben Sie beim Durchfihrungsort die Postleitzahl Ihrer Geschaftsadresse an.
Existiert keine Geschaftsadresse, geben Sie die Postleitzahl lhrer Privatadresse an.

Ausnahme (D10 - Ort): Sofern die Postleitzahl mehreren Orten zugeordnet ist, wahlen
Sie Uber das Drop-Down-Feld den passenden Ort aus. Bitte beachten Sie, dass immer
beide Felder (D9/D10) korrekt beflllt sein mussen.

Die Angaben fur die Felder D22 - D27 werden automatisch vorbelegt. Nehmen Sie hier
keine Anpassungen vor.
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Alternativer Aufbewahrungsort

D13 Wird ein anderer Aufhewahrungsort fiir dieses Varhaben verwendet

D13: Sofern Sie die zahlungsbegrindenden Unterlagen (z.B. Rechnung) an einem
anderen Standort aufbewahren, der nicht den angegebenen Adressdaten aus ,Teil A:
Antragstellende — Kontaktdaten des Vorhabentragers” entspricht, ist das Feld D13
anzuhaken. Geben Sie sodann die abweichenden Adressdaten an. Dies kann bspw. bei
einer ausgelagerten Buchhaltung der Fall sein.

Bankverbindung

7113 Bankverbindung I ~| Es muss eine Bankverbindung (Z118) gesetzt werden.

Zs7 Bankname
751 Kontoinhaber
zsz IBAN

759 Kontobezeichnung

Z118: Wahlen Sie Uber das Drop-Down-Feld lhre hinterlegte Bankverbindung aus.
Handelt es sich dabei um ein Geschaftskonto Ihres Unternehmens, ist eine
Bankbestatigung als Antragsanlage erforderlich, welche bestatigt, dass Sie als
Vorhabentrager/-in personlich kontobevollmachtigt sind. Die in lhrem Antrag
angegebene Bankverbindung muss mit dem Nachweis der Kontobevollmachtigung
(Bankbestatigung) Ubereinstimmen.

Sollten Sie noch keine Bankverbindung hinterlegt haben oder hat sich lhre
Bankverbindung wahrend der Antragstellung geandert, muss diese Uber den Reiter
,<Administration” — ,Vorhabentrager” auf der linken Seite hinterlegt bzw. korrigiert werden
(siehe Punkt 5 (Uberschrift: Exkurs: Anderung von Stammdaten (inkl. Bankverbindung)).

Hinweis: Um die aktuelle Bankverbindung in den Status ,Aktiv‘ zu setzen, muss das Feld Z60
angehakt werden.
I Bankverbindungen

757 Bankname Ze1 Kontoinhaber 753 IBAN 759 Kontobezeichnung 260 Aktiv

Deutsche Bank =3 Maxi Mustermann & DE11111111111111111111 * Kompass 3 [ ]
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Teil A: Angaben zum Kurzforderprogramm

26204 Vorhaben der Anlauf-/Beratungsstelle KomPASS- SoloYolo * o,

72144 Rechnungsdatum £ Geben Sie bitte das Rechnungsdatum an (Z214A).

72154 Zahlungssdatum £ Geben Sie bitte das Zahlungsdatum an (Z215A).

2610 Bezeichnung der Qualifizierungsmatinahme  rgoprobi o

243 Zeichen verbleiben
7611 Name des Qualifizierungstrigers Testanbieter
243 Zeichen verbleiben
7612 Sitz des Qualifizierungstrigers Ortsangabe

245 Zeichen verbleiben
2613 Durchfihrungsort der Qualifizierung Ortsangabe

245 Zeichen verbleiben
7623 Start der Qualifizierung

8
7624 Ende der Qualifizierung ttmm.jiii &)
2615 Kosten der Qualifizierung (brutto)
7617 Qualititsanforderungen erfiillt -
EH) | * v| Bitte beantworten Sie die Frage, ob Sie Erkenntnisse gewinnen konnten, wie Sie Thr Unternehmen krisenfester und zukunftsfahiger machen kdnnen (Z653).

Haben Sie durch die Qualifizierung Erkenntnisse
gewonnen, wie Sie Thr Unternehmen krisenfester
und zukunftsfahiger machen kéinnen?

z770 Dauert die Qualifizierungsmanahme
mindestens 20 Zeitstunden?

7771 Wurde die Qualifizierung innerhalb des Ja
Bewilligungszeitraums (D40 und D41)

durchgefithrt?

7774 Begriindung fir die nicht fristgemaRe ol
Antragstellung.

Es muss eine Angabe in Z774 gesetzt werden

Z214A: Geben Sie das Rechnungsdatum an. Wurden vom Bildungsanbieter mehrere
Teilrechnungen gestellt, ist grundsatzlich das Datum der letzten Rechnung anzugeben.

Z215A: Geben Sie das Zahlungsdatum an (Tag der Wertstellung/ Valuta). Wurden
mehrere Teilbetrage an den Bildungsanbieter angewiesen, ist grundsatzlich das Datum
der letzten Zahlung anzugeben.

2610, 2611, Z612: Die Inhalte in diesen Feldern wurden aus der Interessenbekundung

ubernommen und kdnnen angepasst werden.

Z613: Der Inhalt in diesem Feld wurde aus der Interessenbekundung tibernommen und
kann angepasst werden. Geben Sie bei Prasenzveranstaltungen den Ort an, an dem
die Qualifizierung stattgefunden hat. Erfolgte die Qualifizierung ausschlief3lich online,
geben Sie |hren Ort der Geschafts- oder Privatadresse an. Erfolgte die Qualifizierung
sowohl in Prasenz als auch online (hybride Veranstaltung), tragen Sie den Ort ein, an
dem die Uberwiegende Durchfuhrung stattgefunden hat.

2623, Z624: Die Inhalte in diesen Feldern wurden aus der Interessenbekundung
ubernommen. Diese sind von lhnen zu prifen und bei festgestellten Abweichungen
anzupassen. Geben Sie hier die tatsachlichen Gegebenheiten wieder.

Z616: Tragen Sie die tatsachlich entstandenen Qualifizierungskosten ein. (Bruttobetrag
laut Rechnung lhres Bildungstragers).

Hinweis: Ist der Bildungstrager von der Umsatzsteuerpflicht befreit und die Rechnung
enthalt keine Umsatzsteuer, ist der Nettobetrag der Rechnung in diesem Feld
einzutragen (Brutto = Netto).
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Z617: Der Inhalt in diesem Feld wurde aus der Interessenbekundung ibernommen.
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Z653: Beantworten Sie die Frage mit ,ja“ oder ,nein“. Die Frage ist grundsatzlich zu
beantworten.

Z770: Dieses Feld ist vom lhnen iber das Drop Down-Meni mit ,ja“ oder ,nein“ zu
beantworten.

Z771: Dieses Feld ist vom lhnen iber das Drop Down-Meni mit ,ja“ oder ,nein“ zu
beantworten.

Z772: Dieses Feld wird nur angezeigt, wenn im Feld Z771 ,Nein“ von Ihnen ausgewahilt
wurde. Soweit mit der QualifizierungsmaBBnahme vor der Ausstellung des
KOMPASS-Qualifizierungsschecks (D40 Start Bewilligungszeitraum) begonnen
wurde oder die QualifizierungsmaBnahme erst nach dem Ende des
Bewilligungszeitraums (D41) abgeschlossen wurde, ist eine Begriindung
anzugeben.

Z774: Der Antrag ist grundsatzlich innerhalb von sieben Monaten nach Ausstellung
Ihres KOMPASS-Qualifizierungsschecks einzureichen. Sofern Sie lhren
Vorhabenantrag erst nach dem Ende dieser Frist einreichen, ist in diesem Feld
die nicht fristgemaRe Antragsstellung zu begriinden.

Teil B: Ausgaben

Nummer 7127 Name 2024 (in €) Gesamt (in €)

AL Honorarausgaben fiir Qualifizierungs-/
WeiterbildungsmaRnahmen

Honorarausgaben fiir Qualifizierungs-/
ALL WeiterbildungsmaRnahmen

Gesamtausgaben 0,00 0,00

() Betrag 0,00

Tragen Sie die forderfahigen Ausgaben (die reinen Qualifizierungskosten ohne
Nebenkosten wie z.B. Prifungsgebihren, Verpflegung etc.) ein.

Beachten Sie dabei die Hohe der tatsachlichen Ausgaben sowie den maximal
forderfahigen Betrag. Darlber hinaus ist ausschliel3lich der Nettobetrag forderfahig und
in den Ausgaben einzutragen.

Hinweis: Bei einem jahresubergreifenden Bewilligungszeitraum sind die Ausgaben in
dem Jahr einzutragen, in dem die Qualifizierungsmaflinahme tatsachlich bezahlt wurde.
Erfolgten mehrere Zahlungen (Teilzahlungen) sind diese dem jeweiligen Jahr
zuzuordnen. Als Nachweis sind die Kontoauszlige vorzulegen.
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Teil B: Finanzierung

Nummer 7127 Name 2024 (in €)* Gesamt (in €)*
262 1 Nationale 6ffentliche Mittel

F11 Bundesmittel BMAS 1.200,00 | 30,00% 1.200,00 30,00%
263 ) Private Mittel

F21 Private Eigenmittel 400,00 | 10,00% 400,00 10,00%
264 F3 ESF Plus-forderfahige Mittel

F3.1 ESF Plus Mittel 2.400,00 | 60,00% 2.400,00 | 60,00%

Gesamtfinanzierung 4.000,00 4.000,00

Der Finanzierungsplan wird durch Z-EU-S generiert, sobald Sie eine Eintragung
unter ,,Teil B: Ausgaben“ vorgenommen haben.

Der Finanzierungsplan zeigt die jeweiligen Finanzierungsanteile, bestehend aus
Bundesmitteln, ESF Plus-Mitteln und Ihren Eigenmitteln.

Teil C: Interventionskategorien

- Interventionskategorien

D201 Code(s) fiir territoriale
Umsetzungsmechanismen
D213 Code(s) fiir das sekundire ESF-Thema

I Keine territoriale Ausrichtung V‘ Es muss ein Code fiir territoriale Umsetzungsmechanismen (D201) gesetzt werden.

I Investitionen in kleine und mittlere V‘ Es muss ein Code fiir das sekundére ESF-Thema (D213) gesetzt werden.

D204 Code(s) fiir die Wirtschaftstatigkeit I

V‘ Es muss ein Code fiir die Wirtschaftstatigkeit (Wirtschaftszweig) (D204) gesetzt werden.
(Wirtschaftszweig)

D201: Dieses Feld ist mit der Angabe ,keine territoriale Ausrichtung” vorbelegt. Eine
Anderung ist mdglich.

D213: Dieses Feld ist mit der Angabe ,Investitionen in kleine und mittlere Unternehmen
(KMU)“ vorbelegt. Eine Anderung ist maglich.

D204: Ordnen Sie lhre selbststandige Tatigkeit einem Wirtschaftszweig zu.

Teil F: Indikatoren und Zielwerte

D45 KMU/Unternehmen/Qrganisationen

D45: Die Checkbox ist systemseitig befullt. Eine Anpassung ist moglich. Bitte beachten
Sie aber, dass im Programm ,KOMPASS* Solo-Selbststandige gefordert werden, die
statistisch als KMU gewertet werden.
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Teil H: Beihilferecht

I Fall 1

p7oo Fall 1: Begtinstigter erhilt direkt beihilferechtliche relevante Unterstiitzung im Sinne eines Endbegiinstigten

D701 de-minimis

. Weitere Parameter beihilferechtlich rel L
D721 Begiinstigter erhalt direkt beihilferechtlich relevante Unterstiitzung im Sinne eines Endbegiinstigten (im Zusammenhang mit staatlichen
Beihilfen) @ Es muss eine Angabe in "Begiinstigter erhlt direkt beihilferechtlich relevante Unterstiitzung im

Sinne eines Endbeginstigten® (D721) gesetzt werden.

D721: Die Checkbox ist systemseitig befullt. Eine Abwahl darf nicht erfolgen.

Bei der beantragten Beihilfe handelt es sich um eine de-minimis-Beihilfe. Der Zuschuss
wird Ihnen in Form von Bundesmitteln und ESF Plus-Mitteln direkt gewahrt. Damit sind
Sie der Endbegunstigte.

Aufgrund der de-minimis-Beihilfe ist auch eine entsprechende de-minimis-Erklarung
dem Vorhabenantrag beizufugen.
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Anlagen zum Vorhaben

Anlage hier hochladen Kategorie auswahlen... v (max. 10MB) | 2 Hochladen

Eine Ubersicht der einzelnen mit lhrem Antrag einzureichenden Anlagen kénnen Sie der
,Ubersicht einzureichender Unterlagen® entnehmen. Diese finden Sie in Z-EU-S unter
dem Mendreiter ,Dokumente®.

Beim Hochladen der notwendigen Dokumente im Forderportal Z-EU-S gehen Sie
wie folgt vor:

Kategorie auswihlen... v

- Ordnen Sie die einzelnen hochzuladenden Dokumente jeweils beim Hinzufigen
zunachst einer Kategorie zu, indem Sie das Drop-Down-Fenster ,Kategorie
auswahlen® offnen

| Datei auswahlen |

- Wahlen Sie im nachsten Schritt die auf lnrem eigenen Rechner zuvor
gespeicherte Datei Uber den Button ,Datei auswahlen® aus.

X Hochladen
- Im letzten Schritt muss die zuvor ausgewahlte Datei Uber den Button
,=Hochladen® in Z-EU-S als Anlage beigefugt werden.

Hinweis: Bei dem Hochladen der notwendigen Dokumente ist zu beachten, dass jede
Anlage dem Antrag einzeln beizufugen ist, d.h. fur jede Anlage mussen die zuvor
beschriebenen Schritte eingehalten werden.
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Signierte Dokumente

Titel
Keine signierten Dokumente gefunden

Sofern Sie die elektronische Signaturform mittels QES verwenden, wird unter diesem
Bereich das signierte Dokument abgelegt. Schliel3en Sie zuerst die Antragsbearbeitung
ab und beachten bitte die Ausfuhrungen zum Schriftformerfordernis und der
elektronischen Form unter Punkt 4 (Uberschrift: Schriftformerfordernis).

Erklarung

Erklarungstext

] Hiermit wird folgendes bestatigt:

1. Dieim Antrag und in den Anlagen getitigten Angaben sind vollstindig und richtig. Mir wurden die subventionserhel
LInformation Gber die subventionserheblichen Tatsachen® (hier herunterladbar) habe ich zur Kenntnis genommen.

Lesen Sie sich alle Erklarungen aufmerksam durch und haken anschliel3end die
Checkbox an. Bitte beachten Sie, dass der Haken in der Checkbox zum Erklarungstext
von Ihnen grundsatzlich gesetzt werden muss. Anschliel3end speichern Sie bitte lhre
Eintragungen.

3. Einreichung des Vorhabenantrags

Antrag Bearbeitungshinweise Dokumente & Priifungen

@ Antrag gespeichert

Antrag

Z172 Ampel | D36 795 Z104
0 Vorhabenname Vorgangs-ID Vorgangsstatus
Testvorhaben 2024 VA6878625 in Bearbeitung

Sobald die Ampel (Z172) auf grin steht haben Sie alle erforderlichen Eintragungen in Z-
EU-S vorgenommen. Sie kdnnen den Antrag nun einreichen. Klicken Sie dazu auf den
Reiter ,,Verwaltung*
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Verwaltung

| 2172 Ampel D36

295 2104
® Vorhabenname Vorgangs-1D Vorgangsstatus
Testvorhaben 2024 VA6878625 in Bearbeitung

Erstellt eine neue Bearbeitungsversion. Eine Bearbeitungsversion kann nur von d

Léschen | Léscht die aktuelle Bearbeitungsversion.

Version bestitigen Gibt die vorgenommenen Anderungen des Vorhabens fiir andere Benutzer frei.

Bestatigen Sie anschlielend die aktuelle Antragsversion unter ,Version bestatigen®.

Hinweis: Sobald die Version bestatigt ist werden alle Eingabefelder im Vorhabenantrag
grau hinterlegt. In einer bestatigten Version sind keine Anpassungen mehr maglich.

Sofern Sie doch noch einmal Anpassungen an lhrem Vorhabenantrag vornehmen
mdchten, erstellen Sie bitte Uber die Schaltflache ,Bearbeiten” eine neue

Bearbeitungsversion.

Bearbeitungshinweise Dokumente & Priifungen Verwaltung

@ Antrag bestitigt

Verwaltung
7172 D36 795 7104
Ampel Vorhabenname Vorgangs-ID Vorgangsstatus
(/] Testvorhaben 2024 VAG878625 in Bearbeitung

Wechseln Sie zurick auf den Reiter ,,Antrag“.

Antrag bei hi i Dol & Priifi ltung
Antrag
7172 D3e 295 7104
Ampel  Vorhabenname Vorgangs-1D Vorgangsstatus
@  Testvorhaben 2024 VA6878625 in Bearbeitung

Teil A: Antragstellende

Teil A: Vorhabendaten

Teil A: Angaben zum Kurzférderprogramm
Teil B: Ausgaben

Teil B: Finanzierung

'reilc:....=. i fen &

Teil F: Indikatoren und Zielwerte

Teil H: Beihilferecht
Anlagen zum Vorhaben

Signierte Dokumente

Erklirung

m Weiterleiten
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Zur Einreichung des Vorhabenantrags klicken Sie auf den Button ,Einreichen®. Hierfur
scrollen Sie auf dieser Seite ganz nach unten. Anschlie3end ist von lhnen die Form der
Einreichung auszuwahlen (siehe Punkt 4, Uberschrift: Schriftformerfordemis). Der
Vorhabenantrag ist eingereicht, wenn der Vorgangsstatus (Z104) ,eingereicht® ist.

Hinweis: Der Button ,Einreichen® wird lhnen nur angezeigt, wenn Sie die
Antragsversion auch bestatigt haben (siehe Schritt zuvor).

Achtung: Bitte beachten Sie die folgenden Ausfiihrungen zum nachfolgenden
Punkt 4 Schriftformerfordernis.

4. Schriftformerfordernis

Der Vorhabenantrag unterliegt einem Schriftformerfordernis, welches sich ausgehend
von geltenden Verwaltungsvorschriften (VV Nr. 3.1 zu §44 BHO) ableiten lasst. Das
bedeutet, dass der Vorhabenantrag von der oder den vertretungsberechtigten
Person(en) zu unterschreiben ist.

Folgende Formen der Schriftform sind dabei zulassig:
e elektronische Form

o mittels elD (elektronischer Identitatsnachweis durch den
Personalausweis mit Online-Ausweisfunktion)

o mittels QES (qualifizierte elektronische Signatur mit Signaturkarte
oder Fernsignatur)

o mittels TAN-Verfahren (Z-EU-S-Profil mit personalisierter E-Mail-
Adresse)

e manuelle Form

Unsere Empfehlung: Nutzen Sie die elektronische Form; insbesondere das TAN-
Verfahren. Mit der elektronischen Form entfallt die Notwendigkeit, den Antrag (und ggf.
erforderliche Anlagen) auszudrucken, zu unterschreiben und per Post zu versenden.
Fir die Nutzung des TAN-Verfahrens ist zudem lediglich eine personalisierte E-Mail-
Adresse im Z-EU-S-Profil des einreichenden Nutzers erforderlich. An diese
personalisierte E-Mail-Adresse wird im Einreichungsprozess mittels TAN-Verfahren eine
PIN zur weiteren Verwendung gesandt.

Wichtig! Um das TAN-Verfahren nutzen zu kbnnen, missen Sie alleinvertretungs-
berechtigt sein.

Seite 17 von 20



Elektronische Form

WeiterfuUhrende Informationen zur elektronischen Form sowie eine Schritt-fur-Schritt-
Anleitung finden Sie in der Z-EU-S-Online-Hilfe. Diese erreichen Sie Uber das “?“-Icon
in der rechten oberen Ecke von Z-EU-S. Navigieren Sie anschliel3end Gber den
Mendureiter ,Externe Nutzende“ zu dem Reiter ,elektronische Schriftform®.

o
7 | Bundesregierung
_SHCHF”

B Login-Session abgelaufen, Sie wurden automatisch abgemeldet 3

Die Europdische Union fordert

zusammen mit der Bundesregierung

tiber den Europdischen Sozialfonds

Plus (ESF Plus) Programme und Elektronische Schriftform
Vorhaben in Deutschland.

1) Was Sie wissen sollten

Die Verwaltungsvorschriften des Bundes (VV Nr. 3.1 zu §44 BHO) sehen bei bestimmten Antragen eine schriftliche Antragsstellung vor, aus der die Notwendigkeit der Schriftform abgeleitet ist. Der
Schriftform kommt dabei eine Identifizierungs-, Echtheits- und Beweisfunktion zu.

> Z-EU-S

Die folgenden Antrige bedirfen der Schriftform und miissen von einer vertretungsberechtigten Person in Ihrer Organisation unterschrieben werden. Nur unterschriebene Antrige kénnen

v Externe Butzende | bearbeitet werden.

Willkommen « Vorhabenantrag

> Registrierung ® éntrag auf vorzeitigen Vorhabenbeginn
» Anderungsantrag
 Vorhabenaktualisierung (VAKE)

v Elektronische Schriftform ¢ Rechtsbehelfsverzicht

> Login

Manuelle Form

Bearbeitungshinwei Dok & Priifung Verwaltung
@ Antrag eingereicht

Antrag
7172 Ampel D36 795 7104

Vorhabenname Vorgangs-1D Vorgangsstatus

Testvorhaben_2024 VA6878625

Teil A: Antragstellende

4 Beihilferecht

‘ Export ‘

Sofern Sie die elektronische Form nicht verwenden, ist der Vorhabenantrag
auszudrucken. Gehen Sie dafur auf den Reiter ,Antrag” zuruck. Anschlielend nutzen
Sie fur den Ausdruck des Vorhabenantrags den Button ,,Export“. Der ausgedruckte
Vorhabenantrag ist im Original zu unterschreiben. Reichen Sie diesen — zusammen mit
allen Antragsanlagen, die ebenfalls Ihre rechtsverbindliche Unterschrift tragen (z.B. die
De-minimis-Erklarung) — per Post bei der DRV Knappschaft-Bahn-See ein.

Adressieren Sie den Vorhabenantrag bitte an DRV Knappschaft-Bahn-See,
Fachbereich ESF, ESF Programm ,KOMPASS*, Knappschaftsplatz 1, 03046
Cottbus.
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5. Exkurs: Anderung von Stammdaten (inkl. Bankverbindung)

Eine Anderung lhrer Stammdaten ist ausschlieRlich (iber den Mendireiter
,2Administration“ auf der linken Seite im Forderportal Z-EU-S (siehe Screenshot)
moglich. Fir die Anderung der Kontaktdaten des Vorhabentrégers oder der
Bankverbindung ist im Anschluss ,,Vorhabentrager* zu wahlen.

Eine Schritt-fur-Schritt-Anleitung zu verschiedenen Themen finden Sie in der Z-EU-S-
Online-Hilfe. Diese erreichen Sie Uber das “?“-Icon in der rechten oberen Ecke von Z-
EU-S. Fur eine schnelle Navigation kdnnen Sie das Suchfeld innerhalb der Online-Hilfe
nutzen, indem Sie z.B. den Suchbegriff ,Bankverbindung® eingeben.

t Willkommen bei Z-EU-S

: EEEmoEEcmoen

|
1
Die Europaische Union fordert

zusammen mit der Bundesregierung Willkommen bei Z-EU-S
uber den Européischen Sozialfonds

Plus (ESF Plus) Programme und

Vorhaben in Deutschland.

Was Sie wissen sollten

Die Europiische Union stellt finanzielle Mittel bereit, um gesellschaftliche Entwicklungen im sozialen und beruflichen Kontext sowie im Bereich der Bildung zu férdern. Die Vorhaben finden auf
lokaler oder regionaler Ebene statt.
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6. Rechtsbehelfsverzicht anlegen

Nachdem Sie den Bescheid fur Ihren Vorhabenantrag erhalten haben, haben Sie die
Madglichkeit auf Ihr Widerspruchsrecht zu verzichten, um die Auszahlung mittels eines

Rechtsbehelfsverzicht via Z-EU-S friher zu beantragen.

1.

Gehen Sie dafur in lhre Stammdaten tuber Administration ->
Vorhabentrager, setzen Sie den Haken im Feld ,Z760" - sollten dieser
noch nicht oder nicht mehr gesetzt sein - und speichern. Die Speicherung
muss im Anschluss nochmals mit ,,o0k“ bestatigt werden.

Wahlen Sie im Z-EU-S Menu den Reiter "Vorgange", dort finden Sie |hren
Vorhabenantrag, welcher von lhnen mit Doppelklick zu 6ffnen ist.

Klicken Sie im geoffneten Vorhabenantrag auf den "Vorhabennamen"
Ihres Vorhabens (zu finden im oberen Bereich neben der Ampel) — das
Vorhaben mit der Vorgangsubersicht wird gedffnet.

Klicken Sie nun auf den Reiter "Neuer Vorgang" — es offnet sich ein
Auswahlmenu — wahlen Sie dort den Vorgangstyp
"Rechtsbehelfsverzicht" und klicken dann auf den Button "Neuen Vorgang
anlegen".

Nachdem Sie den Vorgang angelegt haben, tragen Sie im Hinweisfeld
folgenden Text ein "Auf die Einlegung von Rechtsmitteln wird verzichtet"
— anschlielRend klicken Sie auf den Button "Speichern".

Nachdem Sie den Antrag gespeichert haben, gehen Sie auf den Reiter
"Verwaltung" und klicken dort "Version bestatigen" — die Bestatigung
schliel3t die Bearbeitung ab.

Nach dem Bestatigen der Version klicken Sie wieder auf den Reiter
"Antrag" — dort erscheint im unteren Bereich der Button "Einreichen",
den Sie anklicken, um den Antrag in Z-EU-S einzureichen.

Der Antrag ist nun noch tUber den Button "Export" auszudrucken,
handschriftlich von lhnen zu unterschreiben und an uns per Post zu
senden oder per Fax [nur bei Schriftform, nicht bei elD/QeS].

Hinweis: Der Rechtsbehelfsverzicht kann nicht iber das TAN-Verfahren eingereicht

werden.
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